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О внесении изменений в Административный регламент предоставления
муниципальной услуги <Установка информационной вывески, согласование

дизайн-гIроекта размещения вывески на территории муниципыIьного
образования сельское поселение <Помоздино)))), утвержденный

постановлением администрации сельского поселения <ПомоздиноD от
30.08.2022г. Jф84

Рассмотрев экспертное заключение ГКУ РК <Госуларственное
юридическое бюро> от 13.03 .202Зг Ns0.2-04l836l247, руководствуясь
Федеральным законом от 27.07.2010 Jф 210-ФЗ кОб организации
предоставления государственных и муниципальных услуг), Постановлением
Правительства РФ от 20 июля 202l г. N 1,228 "Об утверждении ПРавил

разработки и утверждения административных регламентов предоставления
государатвенных услуг, о внесении изменений в некоторые акты
Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу
некоторых актов и отдельных положений актов ПРавительства Российской
Федерации" и Уставом муниципального образования сельского поселения
<Помоздино)), администрация сельского поселения <ПомоздиноD

ПоСТАНоВЛlIЕТ:

1. Внести в Административный регламент предоставления
муниципальной услуги <Установка информационной вывески, согласоВаНИе

дизайн-гtроекта размещения вывески на территории муниципаJIЬНОГО

образования сельское поселение <Помоздино))>, утвержденный
постанOвлением администрации сельского 'поселения <Помоздино)) оТ

З0.08.2022г. Ns84 (далее- Регламент) слелующие изменения:
1.1. Пункт 3 раздела I Регламента изложить в новой редакции:

<3. Требования к порядку информирования: о пр€щоставлении
муниципальной услуги.

1.3.1. Информашия о порядке и условиях информирования
предоставления муниципальной услуги lrредоставляется:

специыIистом администрации муниципального образования СеЛЬСКОе

поселение кПомоздино) при непосредственном обраШении заявителя иЛи еГО

представителя в администрацию муниципального образования СеЛЬСКОе



поселение (помоздино))или посредством телефонной связи, в том числе
путем размещеция на официальном сайте администрации муниципаJIьного
образования сельское поселение <Помоздино))в информационно-

официальный сайт

путем размещения в федеральной государственной информационной
системе "Единый портал государственных и муниципаJIьных услуг
(функuий)" (далее - ЕПГУ);

путем размещения на региональном портале государственных И

муницип€шьных услуг (далее - РtГУ), в случае если такой порт€lJI создан
исполнительным органом государственной власти субъектов Российской
Федерации;

путем размещения на информационном стенде в помещении
администрации муниципального образования сельское поселение
кПомоздино)), в информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки,
памятки); путем публикации информационных матери€lJIов в средствах
массовой информации;

посредством ответов на письменные обращения;
сотрудником отдела IИФЦ в соответствии с разделом VI. настоящего

административного регламента.
Ответ на телефонный звонок должен содержать информачию о

наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилию"-ИМЯ,
отчество (последнее - при наличии) и должность специ€Lлиста; принявшего
телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок спеЦи€LпИсТа

самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный ЗВоНОК

переадресовывается (переволится) на другое дблжностное лицо или
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он
может получить необходимую информацию.

В случае поступления от заявителя обращения в письмеНнОй
(электронной) форме ответ на обращение направляется также в письменноЙ
(электронной) форме не позднее 30 к€Lлендарных днеЙ со дня регисТрации
обращения. При направлении ответа указывается долЖНостЬ ЛиЦа,

подписавшего ответ, а также фамилия, имя, отчество (пооледнее - при
наличии) и номер телефона исполнителя.

З.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы,
контактных телефонах администрации муниципаJIьного образоваНИЯ

сельское поселение кПомоздино)), адресе электронной почты админисТраЦИИ
муницип€Lпьного образования сельское поселение <Помоздино)) размеЩена
на офиuиальном сайте администрации Глазовского сельского посеЛенИЯ

Ленинского района Республики Коми, Е,ПГУ, РПГУ.
Сшравочная информачия о местонахождении,

контактных телефонах VIФЦ, адресе электронной почты
официальном сайте МФI_{.>.

1.2. Пункт 5 раздела II Регламента допо.гiнить подпункТОМ 5.4.

следуюшего содерЕ(а н ия :

графике работы,
МФЦ размещена на



(5.4. В соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным
между упопномоченным органом и многофункцион€tJIьным центром <Мои

!окументы>> Республики Коми (далее * МФЦ, многофункционаJIьный uентр),
МФЦ осуществляет прием документов заявителей, а также выдачу

результата муниципальной услуги, связанных с п,редоставJIением
муницишальной услуги.

Возможность принятия многофункциональным центром решения об
отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых ДлЯ

предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.)).
1.3. IIункт б раздела II Регламента дополнить подпунктом 6.2.

следующего содержания :

<<6.2. ,.Щокументом, содержащим решение о предоставлении
муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется

результат услуги, является официальное письмо, составленное по правилаМ

делопроизводства уполномоченного органа.
Результат муниципальной услуги,может быть получен при личном

посещении уполномоченного органа.
в случае подачи запроса почтовой связью результат муниципальной

услуги направляется почтовой связью по месту,жительства заявителя.
При указании заявителем способа попучения результата

предоставления муниципальной услуги в МФI-{ - уполномоченный орган
направляет в IVIФЦ для выдачи заявителю документы путем передачЙ ИХ

специалисту МФI_{, ответственному за доставку документов.)).
|.4. Пункт 7 раздела II Регламента дополнить подпунктбм 7.2.

следующего содержан ия :

<<7,2, Правовые основания для предоставления муниципальной

услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

предоставление муниципальной услуги, информации о порядке досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия) орГаНОВ,

предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц,
государственных или муниципальных, служащих, работников, р€вмещаеТсЯ
на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а

также на РегионаJIьном порт€uIа.).
1.5. Пункт 9 разлела II Регламента изложить в новой редакции:
<9.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами . для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государсТВеннЫХ

органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих В

предоставлении государственных или муниципаJIьных услуг
9.1. Ддминистрация в рамках межведомственного информационНОГО

взаимодействия для предоставления муниципальной услуги ЗаlrРаШИВаеТ

следуюхдие документы (сведения) :

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиЦ, В

случае подачи заявления юридическим лицом;



2) сведения из Единого государственного реестра индивидуаJIьных
предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуаJIьным
предпринимателем;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости,
подтверждающая право собственности, право хозяйственного ведения,
оперативного управления или аренды недвижимого имущества;

4) согласие комитета гIо сохранению культурного наследия Ресгlублики
Коми (если место расположения вьiвески - объект культурного наследия).

Заявитель вправе представить документы (сведения), ук€ванные В

цункте 8 настоящег0 регламента, по собственной инициативе.
9.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать

от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществлеНиЯ

действий, представление илrи осуществление которых не предусМоТренО
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление
муниципальной услуги, которые находятся в раOпоряжении органов местного
самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправЛениЯ
организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частьЮ l
статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Jф 210-ФЗ <Об организЙии
предоставления государственных и муниципальных услуг)> (далее

Федеральный закон J\Ъ 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответсТвии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, норМаТиВНЫМИ

правовыми актами Республики Коми, муниципальньiми правовыми акТаМи,

за исключением документов, включенных в определенныЙ частью б статьИ 7

Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель впраВе

гIредставить ук€Lзанные документы и информацию в органы,
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной иниЦиаТиВе;

3) осушествления действий, в том числе согласований, необхоДимЫХ

для получения муниципальных услуг,и связанных с обраruеНиеМ В ИНЫе

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, За

исключением получения услуг и шолучения документов и информации,
гIредоставляемых в результате предоставления'таких услуг, вклЮЧеНнЫХ В

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Фелерального Закона J\b 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие И (ИЛИ)

недостоверность которых не указывыIись ГIри гIервоначальном оТкЕlЗе В

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за искЛЮЧеНИеМ

следующих случаев:
а) изменение требований нормативных гIравовых актов, касающихся

предоставлеция муниципальной услуги, после первоначаЛЬнОй ПОДаЧИ

заявления о предоставлении муниципальной услуги;



б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципuLльной

услуги и документах, поданных заявителем после первоначаJIьного отказа в

гIриеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не вкЛЮчеННЫХ В

представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов иJIи изменение инфоРМаЦИИ

после первоначального отказа в

предоставления муницишальной
муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (шризнаков)

ошибочного или гIротивопраВного действия (безлействия) должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муницип€lJIьного

служащего, работника мФц, работника организаЦИИ, предусмотренной
частью 1.1 статьп lб Федерального закона Jф 210-ФЗ, при перВонаЧаJIЬНОМ

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем

в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего
муниципальную услугу, руководителя VIФЦ при первоначальном отказе в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи

16 Федерального закона Jt[s 210-Фз, уведомляется заявитель, а также

приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) прелоставления на бумажном носителе документов и инфорщации,

электронньiе образы которых ранее были заверены в соответствии с rIунктом

].2 части 1 статьи 16 Федерального закона J\Э 210-Фз, за исклЮчениеМ

случаев, если нанесение отметок на такие докумЪнты либО их изъятие

является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными
законами.

ЕслИ иное не предусмОтрено нормативными правовыми актами,

огIределЯющимИ порядоК шредоставлениЯ настоящей муниципальной услуги,
полохtения подпункта 2 настоящего пункта не распространяются на

документы, пр9дставляемые в форме документа на бумажном носителе или в

форме электронного документа, предусмотренные частью б статьи 7

Федерального закона JYg 210-ФЗ.>.
1.6. Подпункт (а> пункта 10.1. раздела [I Регламента изложить в

новой редакции:
(а) уведомление подано В орган местного ,самоуправления или

оргаЕизаЦИЮ, в полноМочиЯ которыХ не входИт предоставление услуги;),
1.7, Наименование раздела III Регламента изложитЬ В новоЙ

редакции:
dII. Состав, последовательнQсть и сроки выполнения

административных процедур>.
1.8. Раздел III дополнить пунктом 20.2. следуiощего содержания:
<<20.Z. Профил и рова н ие зая вителя

приеме документов, необходимых для

услуги, либо в предоставлении



Вариант предоставления муниципальной услуги опреДеЛяеТСЯ

путем анкетирования заявителя в органе, предоатавляющем МУНИциП€LЛЬНУЮ

услугу и МФI_{.
На основании ответов заявитепя на вопросы анкетированиЯ

определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в прилоЖении N б К

настоящему административному регламенту.).
1.9. Наименование раздела V Регламента изложить в новОЙ

редакции:
<V. Щосудебный (внесупебный) порядок обжалования решениЙ и

действий (безлействия) органа, предоставляющего государсТВенНУЮ

услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части
1 1 статьи 1б Федерального закона "Об организации преДоСТаВЛеНИЯ

государственных и муниципальных услуг", а TaKlKe их долЖНоСТНЫХ
лИЦl государСтвенных или муниципальных служащих, работников>>.

1.10. Пункт 29.|. Регламента изложить в новой редакции:
<<2g.|. В досудебном (внесулебном) порядке заявитель (представитеЛЬ)

вправе обратиться с жыIобой в письменной форме на бумажном носителе или

в электронной форме:
Itшrоба на решение, действие (безлействие) должностных ЛИЦ

ддминистрации при предоставлении муниципальной успуги может быть

IIодана в Администрацик)
жалоба на решение, действия (бездейотвие) ответств9нного

сгIециалИста - мунициП€UIьного служащего гIодается главе Администрбuии.
жалоба на решение, действия (бездействие) заместителя главы

ддминистрации подается Главе сельского поселения kпомоздино)).
В случае если обжалуются решения и действия (беЗЛейСТВИе)

руководителя администрации, жалоба подается в вышестоящий орган (в

порядке подчиненности).
при отсутствии вышестоящего органа жалоба подается

непосредственно руководителю администрации.
к руководителю многофункционального центра на решения и

действия (бездействие) работника многофункционального центра;
к учредИтелЮ многофУнкционального цечтра - на решение и действия

(бездействие) многофункционалъного центра.
В Уполномоченном органе, многофункцион€uIьном центре, у

учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные
на рассмотрение жалоб должностные лица.)).

1.11. Регламент дополнит IIриложецием лъб следующего

к Админ,.,оч,,lТ:#;Ёffi *i
по предоставлению муниципальной услуги

<Установка информационной вывески,

согласование дизайн-проекта размещения вывески))

содержания:



a

Перечень
признаков заявителей

2, Ilастояrцее посl,аноl]JIеI]ие l]с,гупает в

обнаро:lования на инфорплаllионF{оN,I стенде

поселения <<Поп,tоздино)).

силу со дня офичиального
администрации сельского

глава поселения Уляшев

Признак
заявителя

Значения признака заявителя

Статус
заявителя


